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Por favor, lea atentamente estas
instrucciones. Le ayudaran a preparar
adecuadamente la documentacion
justificativa que deben presentar en relacion
a la ayuda que les corresponde percibir.

Los ANEXOS se publicaran en documento
separado editable.

Para cualquier aclaracion pueden dirigirse a
las direcciones de contacto que figuran en el
apartado 9 de este documento.
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El beneficiario de la subvencién vendra obligado a justificar documentalmente el cumplimiento de las
condiciones impuestas y la consecucién de los objetivos previstos en el proyecto y la aplicacién de los fondos
recibidos.

La cuantia a justificar coincidira con el total de gastos elegibles que figuran en la Resolucion de
concesion de la ayuda. Esta cuantia puede diferir, tanto del presupuesto inicialmente presentado por el
interesado al solicitar la ayuda, como del coste real de la actuacion al finalizar la ejecucion.

Este presupuesto estara integrado por todas o alguna de las siguientes partidas:

- Gastos de Personal
-  Costes Externos

- Otros Gastos Generales

Al verificar la documentacion justificativa, se tendran en cuenta los importes siguientes, referidos

separadamente a cada una de las partidas:

- GASTO PRESENTADO: el conjunto de gastos de los que el beneficiario de ayuda presenta
documentacidn justificativa.

- GASTO JUSTIFICADO: El resultante de la comprobacidn, por parte de Impulsa, del gasto presentado,
de acuerdo con la documentacién que aporta el beneficiario y la normativa de aplicacién.

- GASTO CONSIDERADO: Definidas las cuantias anteriores, es el importe a considerar, tras la
aplicacidén del porcentaje de cofinanciacion propia y el relativo a la compensacion entre partidas que
pudiera corresponder.

Seran gastos admisibles aquellos comprendidos dentro de la cuantia a justificar que hayan sido realizados y
pagados dentro del plazo de ejecucion y justificacion, respectivamente, y que estén directamente relacionados
con el proyecto (se admitird toda la documentacidon que la entidad beneficiaria estime oportuna al objeto de

acreditar esta vinculacion).

- Plazo de ejecucion: es el periodo destinado a la puesta en marcha de las actuaciones materiales

previstas en el proyecto.

- Plazo de justificacién: es el comprendido entre la fecha que finaliza el proyecto hasta la fecha limite en

que debe presentarse la documentacion justificativa.

Los gastos subvencionables a los que se destinen las ayudas seran aquellos que, de manera indubitada,
respondan a la naturaleza de la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios, estén
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inequivocamente relacionados con el desarrollo de las actuaciones y se realicen durante el periodo de ejecucién
del proyecto, considerando gasto realizado, el que ha sido efectivamente pagado antes de la terminacién del
plazo de justificacion.

A estos efectos, se tomara como fecha de referencia la de fecha de notificacion del acuerdo de concesidn.

Para que se reconozca el total de la ayuda concedida, deberdn haberse justificado gastos, y acreditado los
correspondientes pagos, por cuantia igual o superior al 100% del importe definido en cada una de las partidas
del presupuesto financiable.

Tal como indica la convocatoria, los gastos subvencionables en los que haya incurrido el beneficiario (sea
persona fisica o juridica) en sus operaciones comerciales deberan haber sido abonados en los plazos de pago
previstos en la normativa sectorial que le sea de aplicacidn o, en su defecto, en los establecidos en la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales:

- El plazo de pago que debe cumplir el deudor, si no hubiera fijado fecha o plazo de pago en el contrato,
sera de treinta dias naturales después de la fecha de recepcion de las mercancias o prestacion de los
servicios, incluso cuando hubiera recibido la factura o solicitud de pago equivalente con anterioridad.

- Este plazo de pago podra ser ampliados mediante pacto de las partes sin que, en ningln caso, se
pueda acordar un plazo superior a 60 dias naturales.

Si no se realiza la totalidad de la inversién financiable, ya sea porque lo manifieste la entidad beneficiaria,
0 asi se considere por el érgano competente al examinar la documentacion justificativa, cuando el cumplimiento
por la entidad beneficiaria se aproxime de modo significativo al cumplimiento total y se acredite por éste una
actuacion inequivoca tendente a la satisfaccion de los compromisos, conllevara la correspondiente disminucion
en la subvencion aprobada, segun los siguientes criterios:

- Para una desviacion menor o igual a un 40%, se realizara la correspondiente disminucion proporcional
del importe de la ayuda concedida, mediante prorrateo de la cuantia respecto a la justificacion
presentada

- Para una desviacién mayor de un 40% y menor o igual de un 60%, se procedera a reducir el porcentaje
de subvencién aprobado en un 20%, que se aplicara al gasto subvencionable justificado.

- Para una desviacion mayor de un 60%, se procedera a la revocacion total de la ayuda concedida.

No se aplicara lo dispuesto en el apartados b) y c), sino la disminucién proporcional establecida en el apartado
a), en el supuesto de que las desviaciones en los gastos acreditados se hubiesen producido como consecuencia
de un ahorro en los costes presupuestados inicialmente, y siempre y cuando quede acreditado que la actuacion
subvencionada haya sido realizada integramente y en idénticas condiciones a las que motivaron la concesion de
la ayuda, con independencia de la cuantia de la desviacién producida.

Normas Generales:
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1. La entidad beneficiaria de la subvencién vendra obligada a justificar documentalmente el cumplimiento
de las condiciones impuestas y la consecucién de los objetivos previstos en el proyecto y la aplicacion
de los fondos recibidos.

2. Queda expresamente excluida la posibilidad de solicitar prérrogas para la justificacion de los proyectos.

3. El proyecto deberd ser justificado en su totalidad, y no solo la parte financiada con la subvencion
otorgada, procediendo la revocacién de aquella, en caso de no justificar el importe de la subvencion
concedida y el 100% de la actividad desarrollada segun el proyecto presentado. En los casos en que la
cuantia de la subvencién concedida sea inferior a la solicitada segun el proyecto presentado, la
obligacidn de justificar el total de la actividad desarrollada se disminuira en la misma proporcion.

4, Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la subvencién, con fondos propios u
otras subvenciones o recursos, deberd acreditarse en la justificacion el importe, procedencia y la
aplicacidn de tales fondos a las actividades subvencionadas indicando el porcentaje.

5. Cualquier alteracién de las actuaciones o proyecto presentado deberdn ser comunicados por escrito via
registro electrénico en el momento en que se produzcan, y podran ser considerados siempre que no se
varie el destino y finalidad de la subvencidén, no suponga en ningln caso un incremento de la
subvencion inicialmente concedida ni compensacién entre tipologia de gastos, no se perjudiquen
derechos de terceros y se justifique adecuadamente su necesidad.

La entidad beneficiaria debera presentar las propuestas de modificacion concretas al objeto de obtener
la precisa autorizacion del cambio. Dichas modificaciones podran implicar la modificacion del Acuerdo
de concesidn, en cuyo caso se formulard propuesta por el Organo Instructor a la Junta de Gobierno
Local, previa propuesta de la Comisidon de Valoracion.

Se consideran como modificaciones del proyecto que implican modificacién del acuerdo de concesidén las
siguientes causas:

e Solicitudes de ampliacién del plazo de ejecucién de los proyectos.

e Supuestos de variacion en la forma juridica del beneficiario, cambio de titularidad del mismo,
fusiones, escisiones, absorciones, segregaciones, division de negocios, transformacion social
contemplada en la legislacidon mercantil o sucesion empresarial, establecidos en el articulo 24 de las
bases reguladoras, que seguiran el procedimiento establecido en el mismo.

Se consideran cambios o incidencias que no suponen modificacion del acuerdo de concesién las
siguientes causas:

e Cambio de proveedores, siempre que los bienes o servicios facturados se refieran a bienes o servicios

de la misma naturaleza que los que constan en los presupuestos aportados en la solicitud de ayuda.

e Sustituciones o cambios de personal técnico imputados al proyecto debido a causas justificadas tales
como bajas laborales o extincion del contrato de trabajo, siempre y cuando el personal sustituto
responda al mismo perfil técnico y grupo de cotizacidon que el aprobado en la resolucion de concesion.
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¢ Ajustes de gastos dentro de cada concepto subvencionable, siempre y cuando, la naturaleza del gasto
en cuestion esté incluido en los presupuestos aportados inicialmente, y no se sobrepase el establecido
para el tipo de concepto subvencionable.

» Ajustes técnicos o adaptaciones de las actividades derivadas del propio avance del proyecto, siempre
y cuando no varie el destino y finalidad de la subvencién concedidas, y no implique la modificacién del
plazo de ejecucidn ni redistribucion y nuevas tipologias de gastos subvencionables.

En todo caso, las modificaciones que no implican modificacion del acuerdo de concesion estaran sujetas
a su aprobacion por Gijon Impulsa.

6. Es posible la sustitucion de elementos de la ayuda concedida por otros de la misma partida con
funcionalidad e importe equivalente, siempre que no se varie el destino y finalidad de la subvencién, no
suponga en ningun caso un incremento de la subvencién inicialmente concedida ni compensacion entre
tipologia de gastos, no se perjudiquen derechos de terceros, se comunique con caracter previo a su
realizacidon y se justifique adecuadamente su necesidad.

En todo caso, dichos cambios han de ser comunicados al érgano instructor antes de su realizacion.
Salvo respuesta negativa en el plazo de 15 dias habiles, los cambios se consideraran aceptados por su
mera comunicacién y seran tenidos en cuenta a efectos de justificacion Unicamente desde la fecha
de su comunicacion.

No se aceptaran modificaciones en materia de personal adscrito al proyecto realizadas en términos
distintos a los sefialados. En el caso del resto de conceptos que integren la subvencidon, si el
beneficiario incumpliera la obligacién de informar con caracter previo y ponga de manifiesto en la
justificacion que se han producido modificaciones que no alteren esencialmente la naturaleza u
objetivos de la subvencién, el érgano concedente de la subvencién podrad aceptar la justificacion
presentada siempre y cuando tal aceptacion no suponga dafiar derechos de terceros, segun lo
dispuesto en el articulo 86 del R.D. 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de
la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

7. En caso de existir desviaciones respecto a los presupuestos presentados, éstas deberan motivarse
adecuadamente, mediante la presentacion de una declaracion responsable por parte del beneficiario,
quedando su valoracién a criterio del érgano gestor.

8. Podra producirse una desviacion entre partidas presupuestarias de la misma empresa participante de
hasta un maximo de un 10% siempre y cuando ese porcentaje se compense con otras partidas y asi se
justifique. En ningln caso esta variacion podra suponer un incremento en el importe de la ayuda
aprobada inicialmente.

9. Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la subvencién, con fondos propios u
otras subvenciones o recursos, deberd acreditarse en la justificacion el importe, procedencia y la
aplicacién de tales fondos a las actividades subvencionadas indicando el porcentaje, mediante la
aportacion de un cuadro de financiacién del proyecto.

En ningun caso el importe de la subvencidn recibida, en concurrencia con otras financiaciones, podra
ser superior al coste total del proyecto que se financia. En el caso de que la entidad obtenga
aportaciones de otros entes publicos o privados para el desarrollo de esta actividad, la suma de estas
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aportaciones no podra superar el montante que conlleve la ejecucion de las mismas (en este caso, la
aportacion municipal se minorara en funcion de los ingresos recibidos por la entidad).

10. Si la documentacion presentada para la justificacion de la subvencion aparece estampillada por otra
Administracion, area del Ayuntamiento de Gijén/Xixdn, u otra entidad, el sello debera indicar, en todo
caso, el importe de la subvencién concedida, el/la trabajador/a o trabajadores/as afectados/as, asi
como el porcentaje imputado. En su defecto o cuando aquél no sea legible, no permitiendo identificar
claramente el gasto financiado, se acompafiard un certificado expedido por el organismo competente
que indique tales extremos. Caso contrario, se considerard que el gasto que acredita dicho documento
se ha financiado en su totalidad, por lo que no se admitirda para la justificacion de la presente
subvencion.

11. Los justificantes de gasto deben ser lo suficientemente explicativos y guardar concordancia con las
actividades subvencionadas y con el objetivo y finalidad de las mismas, debiendo presentarse facturas
oficiales o, en su caso, documentos de valor probatorio equivalente, de conformidad con la normativa
de aplicacién, los cuales han de contener los requisitos minimos formales establecidos en el RD
1619/2012 de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que regulan las
obligaciones de facturacion.

12. Cualquier factura o documento aportado como justificacion de la realizacion del proyecto debera estar
emitido a nombre de la entidad beneficiaria. No se admitirdan facturas o documentos emitidos a los
beneficiarios por cualquiera de sus socios/as, aun a titulo personal o por una sociedad en la que
participe alguno de los socios/as de la misma, o por empresas vinculadas al resto participantes en el
proyecto.

13. A su vez, los justificantes de gasto han de acompafarse, en todo caso, de los correspondientes
justificantes de pago, los cuales han de ser claramente identificables. La acreditacion del pago
correspondiente a las facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente en el trafico
juridico mercantil o con eficacia administrativa se efectuara, atendiendo a su forma.

En el cuadro siguiente se muestra una relacidén de distintos tipos de justificantes de pago, que deberan
ser acreditados segun detalle explicativo.

Los justificantes de pago deberan contener expresamente:

e Fecha-valor del pago, que debe ser como maximo la fecha tope de justificacion.
¢ Referencia a la entidad beneficiaria

e Concepto en que se ordena el pago, con remisidén al nimero o numeros de factura a que
corresponde (si el documento de pago como tal no hace referencia a la/s factura/s, debera ir
acompafado de la documentacidon complementaria que permita verificar la correspondencia

entre gasto y pago).

En el caso que de dichos justificantes de pago, no se identifique claramente en los términos necesarios
(beneficiario, fecha, concepto, factura...) se deberd acompafiar de, copia del Libro Mayor de la cuenta del
proveedor, firmada y sellada por persona responsable del beneficiario, donde se pueda determinar el pago vy la

inexistencia de deuda pendiente.
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FORMA DE PAGO

APORTACION PARA LA JUSTIFICACION

TRANSFERENCIA Copia del extracto del cargo en cuenta de la misma (validos también los obtenidos por
BANCARIA medios de banca electrénica), y si es posible copia del resguardo de la transferencia.
CHEQUE Copia del extracto del cargo en cuenta de la misma (validos también los obtenidos por
medios de banca electronica), y si es posible copia del cheque (firmado y con expresion
del beneficiario/a).
PAGARE Copia del extracto del cargo en cuenta de la misma (validos también los obtenidos por

medios de banca electrdnica), y si es posible copia del pagaré (firmado y con expresion

del beneficiario/a).

REMESAS DE PAGOS
(Transferencias, pagos de
tarjetas de crédito,
factoring, confirming, etc.)

Se aportara copia del desglose de la remesa, donde se compruebe la inclusidon del pago
de la inversidn subvencionada e igualmente de la cuantia total a cargar de la remesa.
Ademas, aportard copia del resguardo del cargo en cuenta de la misma (validos
también los obtenidos por medios de banca electrénica).

DOMICILIACION
ADEUDO

Copia del extracto del cargo en cuenta de la misma (validos también los obtenidos por
medios de banca electrdnica), y si es posible copia del recibo (firmado y con expresion

del beneficiario).

PAGOS EN EFECTIVO

El pago en efectivo solo se admite en facturas por un importe inferior a 150,00 eurog
0 su contravalor en moneda extranjera, fijado en la Ley 7/2012, de 29 de octubre. Se
entendera por efectivo los medios de pago definidos en el articulo 34.2 de la Ley
10/2010, de 28 de abril. En particular, se incluyen:

e El papel moneda y la moneda metadlica, nacionales o extranjeros.

¢ Los cheques bancarios al portador denominados en cualquier moneda.
e Cualquier otro medio fisico, incluidos los electréonicos, concebido para ser utilizado

como medio de pago al portador.

La documentacion justificativa del pago en efectivo consistird en alguno de log
siguientes:
e Un recibi del proveedor, firmado y sellado por éste, debiendo especificarse la fecha
de pago y la factura a la que corresponde.
e Sobre la propia factura, firma y sello de la empresa proveedora con la expresion

“pagado"

En defecto de lo todo lo anterior, se admitiran certificados firmados, o bien del proveedor o de la entidad

financiera en los que conste el pago concreto de cada factura.

Otras circunstancias posibles en el pago realizado:
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® En el caso de que el justificante de pago incluya varias facturas, debera aportarse una relacién de todas
las facturas incluidas, acompafnada de una copia de cada factura no perteneciente al proyecto, a los
solos efectos de comprobacion del importe total del pago.

® En el caso de pagos en moneda extranjera, se aportara documento valido en el que conste el cambio
aplicado o aplicable en la fecha de la operacién, en caso contrario se utilizaran los tipos de cambio

oficial publicados por el Banco Central Europeo.

® Cuando el beneficiario de la subvencién no disponga de documentos bancarios originales para la
justificacion de la subvencion, se admitirdan como justificantes de pago las copias digitalizadas,

obtenidas a través de banca electrénica.

No se aceptaran aquellos documentos de pago que, aun siendo conformes con los requisitos formales sefialados
anteriormente, no permitan Identificar claramente las facturas vinculadas al proyecto a las que corresponden.

Con caracter general, el Ayuntamiento de Gijon/Xixon podra requerir en todo momento la informacion
complementaria que se considere necesaria para acreditar el exacto cumplimiento de las condiciones exigidas en
la presente convocatoria y bases especificas reguladoras.

En este sentido, el drgano gestor podra proceder a la inspeccidn fisica de los elementos tangibles, a la revision
de datos objetivamente contrastables o a la existencia de algun tipo de soporte documental para la
comprobacién de la efectiva realizacion por el/la beneficiario/a de las actividades subvencionadas, con el
objetivo de verificar la concordancia entre las actividades realizadas y las recogidas en la memoria resumen de
las actuaciones, asi como entre éstas y los documentos aportados para la revision econdmica.

14. Los modelos normalizados para la justificacion podran descargarse en la web municipal

15. La documentacion justificativa se presentara exclusivamente por medios electrdnicos.

16. Cuando se aprecie la existencia de defectos subsanables en la justificacion presentada por el
beneficiario, el érgano instructor lo pondra en su conocimiento, concediéndole un plazo de 10 dias
habiles para su correccion.

17. Transcurrido el plazo establecido para la presentacidon de la documentacidon acreditativa, sin haberse
presentado la misma, se requerird al beneficiario para que en el plazo improrrogable de 15 dias
naturales sea presentada en los términos previstos en las Bases. La falta de presentacion de la
justificacion en el plazo establecido en este apartado llevara consigo la revocacion de la subvencién
concedida, la exigencia de reintegro en su caso y demas responsabilidades establecidas en la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. La presentacion de la justificacion en el plazo
establecido tras el requerimiento, no eximira al/la beneficiario/a de las sanciones que conforme a la
normativa correspondan.

18. Tras la presentacion de la documentacion relativa a la justificacidn, y con caracter previo al pago, se
requeriran los documentos originales para su compulsa y estampillado por el servicio gestor, dejando
constancia en la estampilla de la subvencidn para cuya justificacion ha sido presentada, e indicando el
porcentaje de imputacion.
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La presentacién de la documentacion original de los gastos realizados tendra caracter obligatorio y
formara parte de la justificacién a que el beneficiario queda obligado. En caso de no presentarse, se
estara a lo dispuesto en la clausula vigesimoquinta, relativa a la pérdida del derecho y reintegro.

No se admitiran aquellos gastos que no estan soportados por documentos originales.

Asi mismo, se aportara declaracién de otras ayudas recibidas o solicitadas para la realizaciéon del
proyecto objeto de ayuda.

19. Junto a la documentacion justificativa deberdn presentarse certificados de estar al corriente de las
obligaciones tributarias, con la Seguridad Social y con la Hacienda Municipal y del Principado de
Asturias por deudas vencidas, liquidas y exigibles en via de apremio, cuando hubiese prestado
oposicion para la obtencidn de oficio por esta Administracion.

Esta acreditacion se realizara bien mediante la presentacién de los certificados oportunos, emitidos por
las diversas Administraciones Publicas, bien mediante la firma de autorizacion expresa al Ayuntamiento
de Gijén/Xixdn para su consulta.

Asi mismo, se aportara declaracion de otras ayudas recibidas o solicitadas para la realizacion del
proyecto objeto de ayuda.

2.1. PLAZO DE EJECUCION DEL PROYECTO

Se entiende por plazo de realizacion del proyecto o periodo de ejecucidon, el periodo de que dispone el
beneficiario para realizar el gasto correspondiente a las diferentes partidas incluidas en el presupuesto.

El periodo de ejecucion es el periodo destinado a la puesta en marcha de las actuaciones materiales previstas en
el proyecto. Este periodo no podra ser superior a 6 meses desde la fecha de notificacion del acuerdo de
concesion, sin perjuicio de la prorroga por un periodo maximo de 3 meses que hubiera podido solicitarse, con un
mes de antelacion a la finalizacidn del plazo de ejecucion.

2.2. PLAZO DE JUSTIFICACION DEL PROYECTO

Se entiende por plazo de justificacién el comprendido entre la fecha que finaliza el proyecto hasta la fecha limite
en que debe presentarse la documentacion justificativa.

Si bien los gastos deberan realizarse en el periodo de ejecucidn del proyecto, su pago podra realizarse en la fase
de justificacion.

Queda expresamente excluida la posibilidad de solicitar prérrogas para la justificacion de los proyectos.

El plazo de justificacion de los gastos sera:
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o Justificacién final. Esta justificacién se presentara por el importe de la subvencién en el plazo de un
mes desde la finalizacion del periodo de ejecucién del proyecto. Deberd acompafiarse también de una
Memoria final de las actuaciones desarrolladas.

A estos efectos, se tomara como fecha de referencia la fecha de notificaciéon del acuerdo de concesién.

Cuenta Justificativa simplificada. La justificacion y pago efectivo, asi como la declaracidn de las actividades
realizadas objeto de la ayuda, la financiacidon del proyecto y su aplicacion, se acreditaran con la presentacion de
la correspondiente cuenta justificativa simplificada, en la que se especificardn los citados elementos y el
desglose de cada uno de los gastos incurridos, segun modelo.

Si transcurriese el plazo de presentacion de la documentacion justificativa sin que el beneficiario la realizase,
Impulsa requerira a éste para que proceda a efectuarla en 15 dias naturales improrrogables, advirtiéndole de
que de no realizarla en dicho plazo se procedera a la revocacion de la ayuda concedida.

En caso de no disponer de la totalidad de la documentacion justificativa al término del plazo fijado para la
justificacion, se podra aportar la misma como documentacién adicional en el momento en que se disponga de
ella, sin necesidad de esperar a su requerimiento. En cualquier caso, desde Gijon Impulsa se realizara dicho
requerimiento si, tras la comprobacion de la documentacion aportada, se detectase alguna carencia.

3.1. CANAL DE PRESENTACION

La documentacion justificativa de la ayuda se presentara exclusivamente a través del registro electrénico. El/la
interesado/a debera acreditar su identidad mediante la tarjeta ciudadana o mediante los certificados electréonicos
admitidos en la sede electrénica municipal, entre los que se encuentra el DNI electrdnico. La presentacion se
hara a través de la pagina web del Ayuntamiento de Gijon (www.gijon.es)

3.2. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA EJECUCION DEL PROYECTO

CUENTA JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA

La justificacion de los gastos, asi como la declaracion de las actividades realizadas objeto de ayuda, la
financiacion del proyecto y su aplicacion, se acreditaran con la presentacion de la correspondiente CUENTA
JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA, segin modelo normalizado que estara disponible en la pagina web del

Ayuntamiento de Gijon www.gijon.es

La cuenta justificativa simplificada debera ser cumplimentada en su totalidad y debera incluir toda la
documentacion que en ella se solicita, prevista en el articulo 75 del RGLS (Reglamento de
Subvenciones aprobado por el RD 887/86 de 21 de julio).

La Cuenta Justificativa Simplificada esta integrada por la siguiente documentacion:

A. MEMORIA TECNICA. Deberd aportarse una Memoria técnica de las actuaciones realizadas que

acredite el cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesiéon de la subvencion, con
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indicacién de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos. Esta memoria debera presentarse
debidamente sellada y firmada por el representante legal de la entidad, y contendra el detalle de las
actuaciones que han sido objeto de subvencion y los objetivos alcanzados, con indicacion de las actividades
realizadas, de los resultados obtenidos y de la aplicacion de los fondos recibidos que permita el
seguimiento y evaluacion del desarrollo de las acciones que se financien.

Debera igualmente dejarse constancia en la misma del cumplimiento de las obligaciones impuestas en el
otorgamiento de la subvencidn, incluida la de acreditar las medidas de difusién y publicidad adoptadas.

Esta memoria debera explicar de forma clara y precisa la situacion final del proyecto respecto a la situacion
inicial descrita en la solicitud. Se debera incluir de forma concreta y detallada informacién sobre el
desarrollo y el grado de cumplimiento del proyecto, si se han producido desviaciones en el mismo y sus
causas. Se incluiran los siguientes puntos:

O Resumen Ejecutivo.
O Objeto y finalidad del proyecto.
O Contenido y alcance del proyecto: Resultados obtenidos y Medios empleados.

O Grado de cumplimiento de los hitos previstos en el Plan de Trabajo. Adecuacién del proyecto a los
objetivos y al plan de trabajo inicialmente previstos.

O Incidencias relevantes.
o Justificacion de las desviaciones si las hubiere
o Informe sobre el efecto dinamizador sobre la actividad econdémica local.

O Otra Informacién de interés

No se establece limitacidon en cuanto a su extension.

Esta Memoria podra acompafiarse de cuanta documentacién adicional se estime pertinente para la
justificacion del proyecto, tales como presentacidn grafica, prototipo, piloto o version de prueba, a través
de un Power Point, video demostrativo, cédigo de aplicacidn, ejecutable, etc. del proyecto desarrollado.

B. MEMORIA ECONOMICA. Deberd aportarse una relacién detallada de gastos vinculados a la
actividad, con identificacién del acreedor y del documento, su importe, fecha de emisién y fecha y formula
de pago. En el caso de que la subvencion se otorgue en base a un presupuesto estimado, se indicaran las

desviaciones acaecidas.

Esta Memoria economica contendra el desglose detallado de cada uno de los gastos incurridos en los
diferentes conceptos. La relacion de gastos realizados se presentara clasificada por conceptos, ordenados

cronoldgicamente y totalizando el gasto por cada concepto.

a. En el caso de imputar gastos de personal (partidas de gastos de personal), los conceptos a
indicar seran los siguientes:

O Nombre completo del trabajador.
O  Grupo de cotizacion.

O Mensualidad imputada.
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O Salario bruto mensual, excluidas horas extraordinarias y remuneraciones de caracter puntual y
extraordinario tales como como indemnizaciones, dietas, etc. Si se podran incluir las pagas

extraordinarias en el mes en que se devenguen.
O Cuota patronal mensual satisfecha a la Seguridad Social por cada empleado.

O Numero de horas imputadas en la mensualidad.

El personal que se presente a justificacién serd el que inicialmente fue aprobado, salvo que, previa
comunicacion, haya sido sustituido por otro de cualificacion equivalente, en las mismas condiciones
contractuales, y siempre que no afecte a los aspectos fundamentales del proyecto, ni a los objetivos
perseguidos. La imputacion de nuevo personal al proyecto Unicamente sera tenida en cuenta desde su
comunicacion oficial.

Salvo indicacidn el contrario, se estiman 150 horas de trabajo mensuales, las cuales serviran de base
para el calculo del coste/hora de cada trabajador. La modificacion de esta estimacién debera
acreditarse con el correspondiente Convenio Colectivo de aplicacién o documentacidn equivalente.

Con independencia de los costes reales en que el beneficiario haya incurrido, la determinacidén del
importe justificado valido en concepto de personal depende de la verificacién sobre el cumplimiento
simultaneo de varios limites:

O Importe financiable total para la esta partida.
O Numero de horas financiables:
— Asignadas en total para cada beneficiario/a (Por anualidad).
— Asignadas nominativamente a cada trabajador/a asociado/a al proyecto (por anualidad).

O Coste/Hora sefialado para cada trabajador en la solicitud de ayuda.

Las variaciones producidas en el nimero de horas dedicadas al proyecto inicialmente presupuestadas
deberan ir acompafiadas de documento explicativo que justifique estas variaciones. En ningln caso la
mayor dedicacion al proyecto podra ser superior al 10% sobre lo inicialmente previsto seguin solicitud.

No se admitiran en ningln caso remuneraciones de caracter puntual y extraordinario.

En relacidn con las retribuciones de los trabajadores imputadas a la subvencién no se admitiran como
gastos subvencionables:

O No se subvencionaran gastos salariales (ndminas y seguros sociales) por cuantia superior a las
tablas de referencia, segun grupos de cotizacidon y para jornada completa (sera también de
aplicacidén a las jornadas parciales de forma proporcional), salvo que el Convenio Colectivo del
sector establezca otras superiores, en cuyo caso las retribuciones del Convenio tendran caracter
de gasto maximo subvencionable. Las tablas salariales se actualizaran anualmente conforme a la

subida que, en su caso, se establezca por la normativa que le resulte de aplicacién.

O Todos los conceptos incluidos en la ndmina del trabajador asignado al proyecto subvencionado que
no coticen a la Seguridad Social.

O Los costes a cargo de la empresa durante los periodos de baja laboral, o cualquier clase de
permisos retribuidos al entender que durante dichos periodos no existe aportacion alguna del

Promocién Empresarial y Turistica de Gijon, S.A. impulsa@gijon.es
Registro Mercantil de Asturias: Tomo 1.515, Libro 0, Secc. 8, Folio 134, Hoja O-7.909 - C.I.F.: A-33772658 Impulsa.gijon.es
Edificio IMPULSA (Parque Cientifico Tecnolégico de Gijon). C/ Los Prados, 166 - 33203. Gijon / Xixon. ooEna

T:984847100 F:985091213



\|Or | sinpulsa

trabajador al proyecto subvencionado, por tanto, dichos costes deberdn ser asumidos
integramente por el empleador.

O Las retribuciones variables en funcidon de objetivos, pluses de actividad, incentivos, gratificaciones
discrecionales, atrasos de convenio, etc. que no sean devengo periddico.

O Las horas extraordinarias, de realizarse, Unicamente podran imputarse a la subvencion por el
precio estipulado en el Convenio Colectivo de referencia y cuando pueda justificarse y verificarse
su realizacion efectiva

En el caso de trabajadores por cuenta ajena, al coste maximo salarial se podran afiadir las cuotas
patronales anuales satisfechas a la Seguridad Social por ese empleado, segun los limites establecidos.

En el caso de personas sujetas al Régimen Especial de Trabajadores Auténomos, el tope maximo
subvencionable sera el indicado para el grupo de cotizacion 1.

Las cuotas satisfechas al Régimen Especial de Trabajadores Auténomos Unicamente podran
considerarse si se abonan por el beneficiario de la subvencion.

b. Para los gastos incluidos en la partida de costes externos deber3 indicarse:

O Concepto de gasto,

O Razdn social y CIF del acreedor,

o Identificacién de factura/recibo o analogo,
O Fecha de emisién del documento,

O Fecha efectiva de abono,

O Su importe (sin IVA).

Los materiales y servicios subcontratados que se presenten a justificacidon seran los que inicialmente
fueron aprobados y con las mismas denominaciones, salvo que, previa comunicacidon, hayan sido
sustituidos por otros elementos de la misma partida con funcionalidad e importe equivalente y siempre
que no afecte a los aspectos fundamentales del proyecto, ni a los objetivos perseguidos.

C. Para incluir gastos de viajes y desplazamientos (partidas de otros gastos generales) los
conceptos a indicar seran los siguientes:

O Trabajador que realiza el desplazamiento,

O Lugar de destino,

O Motivo que justifica el viaje/desplazamiento,

O Fecha en que se produce el desplazamiento,

O Tipo de justificante que acredita el viaje/desplazamiento,
O Fecha del justificante,

O Fecha de abono,

Promocién Empresarial y Turistica de Gijon, S.A. impulsa@gijon.es
Registro Mercantil de Asturias: Tomo 1.515, Libro 0, Secc. 8, Folio 134, Hoja O-7.909 - C.I.F.: A-33772658 Impulsa.gijon.es
Edificio IMPULSA (Parque Cientifico Tecnolgico de Gijon). C/ Los Prados, 166 - 33203. Gijén / Xixén. noEnaAa

T:984847100 F:985091213



\|Or | sinpulsa

O Medio de pago.

Se incluirdn en este concepto gastos de alojamiento, desplazamiento y manutencion Unicamente de
personal imputado al proyecto y en actividades directamente relacionadas con el mismo.

Por dietas se entiende la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer los gastos de alojamiento
y manutencidn que origina la estancia fuera de la residencia habitual.

El viaje deberd estar relacionado con los fines del proyecto o actuacion y realizado dentro de su plazo
de ejecucion.

Unicamente se admitirdn este tipo de gastos referidos a personas participantes en el proyecto,
entendiéndose como tales aquellas que imputen horas de trabajo y asi se recoja en el apartado de
gastos de personal, y siempre que aparezcan nominativamente identificadas.

Respecto a gastos de desplazamiento y dietas deberan tenerse en cuenta los siguientes topes maximos
subvencionables:

Dietas Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, de Indemnizaciones por razon de servicio

Kilometraje 0,19 €/km

En el caso de las dietas, se tomara por defecto el Grupo 2.

C. OTROS INGRESOS Y SUBVENCIONES. Debera aportarse un detalle de otros ingresos o subvenciones
que hayan financiado la actividad subvencionada con indicacion del importe y su procedencia.

COMPROBACION DE LAS SUBVENCIONES

Una vez presentada y verificada la justificacion aportada por la empresa beneficiaria, se procedera,
como formula de comprobacion de la veracidad de las justificaciones presentadas, a requerir una
muestra de los gastos relacionados que permitan obtener evidencia razonable sobre la adecuada
aplicacion de la subvencion. Concediendo un plazo de 10 dias habiles para la presentacion de los mismos.

La seleccion de la muestra no sera en ningin caso inferior al 20% del presupuesto elegible presentado a
justificacion, segun resolucién de concesidon. Esta muestra podra recaer en cualquier tipologia de gasto, con
independencia de su cuantia. Esta seleccion se realizarad por parte del érgano gestor, en atencion a la relevancia
de los gastos presentados.

Los justificantes de gasto que permiten obtener evidencia razonable sobre la adecuada aplicaciéon de la

subvencion concedida son los siguientes:

A. Gastos de personal. En aquellos casos en que se financien gastos de personal, la documentacién a

presentar sera la siguiente:
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- Nominas, acompafadas de sus justificantes de abono, de aquellos/as trabajadores/as que han
participado en proyecto y coticen al régimen general de la Seguridad Social, correspondientes
a los meses imputados en la justificacion.

- Relacion nominal de trabajadores y Recibos de liquidacion de cotizaciones, acompafiados de su
justificante de abono, correspondientes a los seguros sociales de los meses imputados a la
subvencion

No se admitirdn borradores, sino que el documento debe contener la huella de su presentacion
telematica o el sello de la Administracion de la Seguridad Social.

- Factura por el servicio prestado emitida por los/as socios/as trabajadores, en el caso de que
alguno de los socios/as coticen al régimen especial de trabajadores auténomos, acompanada
de su justificante de abono.

- Recibos justificativos del pago del Régimen Especial de Trabajadores Auténomos
correspondientes a los meses en que se ha imputado gasto al proyecto, para el caso de que
alguno de los socios/as coticen a este régimen.

- Documento acreditativo del ingreso en la Hacienda Publica de las retenciones practicadas.

B. Costes externos.

Se acreditaran mediante la presentacion de las facturas o documentos de valor probatorio equivalente en el
trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, que deberan contener, ademas de los datos
identificativos del beneficiario, los requisitos minimos recogidos en el R.D. 1619/2012, de 28 de noviembre, por
el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién; por lo que las mismas
deberan contener, al menos, lo siguientes datos:

o Numero.
o Fecha de expedicion.

o Nombre y apellidos o razén o denominacién social completa del expedidor/a.

o Nombre y apellidos o razdn o denominacion social completa del destinatario/a o cliente, que ha de coincidir
con el beneficiario/a de la subvencion.

o NIF o CIF tanto del expedidor/a como del destinatario/a o cliente.

o Direccién completa tanto del expedidor/a como del destinatario/a o cliente.

o Descripcion de las operaciones junto con su importe individualizado sin impuestos.

o El tipo impositivo aplicado a las operaciones, cuando proceda.

o La cuota tributaria repercutida, cuando proceda.

Las facturas que no contengan todos y cada uno de los datos resefiados, no seran tenidas en cuenta como gasto

subvencionable.

Todas las facturas deberan acompanarse de su correspondiente justificante de abono, asi como, en el caso que
lleven retencion de IRPF, del Modelo 111 6 190 si ya esta presentado en la AEAT y/o Modelo 111 6 180 en su

caso.
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Para la justificacion de viajes, dietas y desplazamientos se presentaran hojas resumen de liquidacion por
trabajador/a, cuyo importe se abonara a través de ndmina, debiendo aportarse la misma y su justificante de
abono. Se consideraran importes fijos mediante el sistema de dietas o indemnizaciones por razén de servicio,
segln los limites establecidos en la base décima apartado 2.f) de la convocatoria de Ecosistemas para el
desarrollo empresarial del municipio de Gijén 2025.

En su defecto se consideraran:

® |as facturas emitidas a nombre de la entidad (en el concepto debe constar el/la trabajador/a que se

desplaza y la referencia del proyecto), acompanadas de los justificantes de pago correspondientes.

® Sj el pago es inicialmente satisfecho de forma directa por el/la trabajador/a que se desplaza, debe
acompanfarse de la factura/ticket que lo acredite, asi como documento que demuestre que se repercute
en la entidad beneficiaria de la subvencion.

4.1. CUESTIONES GENERALES

Los/as beneficiarios/as deberan haber desarrollado el proyecto y presentado la documentacion que acredite

dicha ejecucidn, asi como haber mantenido las condiciones para ser entidad beneficiaria.

Deberan haberse justificado gastos iguales o superiores al 100% de los gastos incluidos en cada una de las
partidas del presupuesto a justificar y también los pagos correspondientes.

Solo seran subvencionables aquellos gastos imputados que, de manera indubitada, respondan a la naturaleza de
la actividad subvencionada, resulten estrictamente necesarios, estén inequivocamente relacionados con el
desarrollo de las actuaciones y se realicen durante el periodo de ejecucion del proyecto.

Podra producirse una desviacion entre partidas de hasta un 10% siempre y cuando ese porcentaje se compense
con otras partidas del proyecto y asi se justifique. En ningln caso esta variacion puede suponer un incremento

en el importe de la ayuda aprobada.

Si no se realiza la totalidad de la inversion financiable, ya sea porque lo manifieste el/la beneficiario/a, o asi se
considere por Impulsa al examinar la documentacién justificativa, se minorard parcialmente la ayuda en la
cantidad proporcional a la parte no efectuada, siempre que, a juicio de Impulsa, se hayan alcanzado los
objetivos para los que se concedid la ayuda y se hayan cumplido las condiciones en las que fue otorgada, de

acuerdo con las condiciones establecidas en las Bases de la Convocatoria.

4.2 FACTURACION DE BIENES Y SERVICIOS ENTRE DISTINTOS PARTICIPANTES Y/O ENTRE ALGUNO DE
ESTOS Y EMPRESAS VINCULADAS

En ningln caso podra concertarse por el/la beneficiario/a la ejecucion total o parcial de las actividades
subvencionadas con personas o entidades vinculadas con el mismo o con alguna de las empresas participantes

en el proyecto, salvo autorizacion expresa.

No se admitirdn facturas o documentos emitidos a los beneficiarios por cualquiera de sus socios, aun a titulo
personal o por una sociedad en la que participe alguno de los/as socios/as de la misma, o por empresas

vinculadas al resto participantes en el proyecto.

Promocién Empresarial y Turistica de Gijon, S.A. impulsa@gijon.es
Registro Mercantil de Asturias: Tomo 1.515, Libro 0, Secc. 8, Folio 134, Hoja O-7.909 - C.I.F.: A-33772658 Impulsa.gijon.es
Edificio IMPULSA (Parque Cientifico Tecnolgico de Gijon). C/ Los Prados, 166 - 33203. Gijén / Xixén. noEnaAa

T:984847100 F:985091213



O | sinpulsa

Se entiende por MODIFICACION cualquier cambio respecto de las condiciones aprobadas por la resolucién de
concesion, segun solicitud de proyecto presentada.

Es posible la sustitucion de elementos de la ayuda concedida por otros de la misma partida con funcionalidad e
importe equivalente, siempre que no afecte a los aspectos fundamentales del proyecto ni a los objetivos
perseguidos. Lo mismo para cambios de personal por otro de cualificacion equivalente.

En todo caso, dichos cambios han de ser comunicados al Impulsa antes de su realizacion.

NO SE ACEPTARAN MODIFICACIONES REALIZADAS EN TERMINOS DISTINTOS A LOS SENALADOS.

O Los gastos y pagos que hayan sido realizados fuera de los plazos indicados anteriormente de ejecucion del
proyecto y de justificacion, respectivamente.

O Los debidos a la aplicacidon del Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA), excepto cuando dicho impuesto sea
real y definitivamente soportado por el destinatario final o entidad sin que sea susceptible de recuperacion o
compensacion y pueda demostrarse mediante la presentacidén de la documentacidn oficial correspondiente o
declaracién responsable.

O Los gastos financieros (excepto el coste del aval financiero necesario para obtener el anticipo de la
subvencion), comerciales, impuestos indirectos (excepto el IVA) o de similar naturaleza, asi como los que se
consideran inversion.

O Gastos de amortizacidn de equipos, excepto los recogidos expresamente en el presupuesto aprobado.
O Gastos asociados a personal que no impute horas directamente al proyecto.

O Para el célculo de Costes indirectos no se consideraran financiables los siguientes gastos incluidos en la
cuenta 62: gastos financieros, gastos comerciales, pdlizas de seguros impuestos o aquellos de similar

naturaleza, ademas de los que se excluyan en la normativa vigente.

O Los gastos correspondientes a servicios de catering y otros de andloga naturaleza que se consideren
prescindibles para la adecuada consecucidn de los objetivos del proyecto, en atencion a principios de

razonabilidad y mesura.

O Tampoco seran subvencionables por norma general, los correspondientes a desplazamientos en taxis o
avion, salvo acreditacidn de la necesidad, ni los de aparcamiento o estacionamiento, ademas de los excluidos

por la normativa vigente

O Cualquier otro gasto que de acuerdo con la normativa aplicable resulte ser no subvencionable/no financiable.
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7. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS |

® |a entidad que resulte beneficiaria, deberd contar con medios suficientes y adecuados para las funciones
de planificacion y coordinacion del proyecto, siendo la responsable frente a la Administracion Publica de la
adecuada ejecucidn, seguimiento y control del mismo.

® Comunicar cualquier alteracidon sustancial de las actuaciones o proyecto presentado. En este sentido, la
entidad deberd presentar a Impulsa, antes de su ejecucion, las propuestas de modificacién concretas al
objeto de obtener la precisa autorizacion del cambio y, en su caso, la aprobaciéon de los mismos por la
Junta de Gobierno Local.

® Colaborar con la entidad concedente, a requerimiento de la misma, en cuantas actuaciones se considere
pertinente en el marco del proyecto.

® Prestar colaboracidon, con la finalidad de facilitar la realizaciéon de tareas de seguimiento que con
periodicidad mensual/trimestral se lleven a cabo al objeto de verificar el grado de cumplimiento de las
actividades desarrolladas y someterse a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por el Ayuntamiento
de Gijon/Xixdn, asi como cualesquiera otras de control financiero que puedan realizar los drganos de
control competentes, aportando cuanta informacion sea requerida en el ejercicio de las actuaciones
anteriores.

e  Justificar documentalmente ante el Ayuntamiento de Gijon/Xix6n, en la forma y plazos previstos en las
Bases, la totalidad del proyecto, el cumplimiento de los requisitos y condiciones, asi como la realizacion de
la actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesidn o disfrute de la subvencion y, en
su caso, la aplicacién de los fondos recibidos.

e Comunicar al Ayuntamiento de Gijon/Xixén la obtencién de otras subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos que financien las actividades subvencionadas. Esta comunicaciéon debe efectuarse tan pronto
como se conozca Yy, en todo caso, con anterioridad a la justificacion de la aplicacion dada a los fondos
percibidos.

® Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentacion debidamente auditados en
los términos exigidos en la legislacion mercantil y sectorial aplicable al beneficiario, en cada caso y
conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos los documentos
electrdnicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

® Adoptar las medidas que garanticen la adecuada publicidad de la financiacién del proyecto objeto de
subvencion, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la referida Ley General de Subvenciones
y en el articulo 31 del Reglamento que la desarrolla.

® Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el articulo 37 de la Ley
General de Subvenciones.

® Aportar los recursos técnicos, materiales y humanos necesarios para un adecuado desarrollo de las
actividades del proyecto presentado. Las contrataciones de personal que realice la entidad en ningln caso
vincularan al Ayuntamiento de Gijon, quedando eximido el mismo de cualquier incidencia que se pudiera
suscitar en materia laboral, derivada de la ejecucion de las actividades previstas.
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® Las entidades beneficiarias estan obligadas al estricto cumplimiento de la normativa vigente en materia

laboral, tanto en lo relativo a la tipologia de contratos como en los convenios sectoriales de adscripcion del

personal.

En las contrataciones de personal que se precise para la ejecucion de las acciones del proyecto, se priorizara la

contratacién indefinida con el objeto de fomentar la estabilidad y calidad en el empleo, lo cual constituye uno de

los principios del acuerdo de concertacion Gijon Futuro 2024-2027.

Las entidades y empresas cuya plantilla sea superior a 50 trabajadores/as deberdn contar con el

correspondiente Plan de Igualdad, de acuerdo con el Real Decreto 901/2020, de 13 de octubre, por el que se

regulan los planes de igualdad y su registro y se modifica el Real Decreto 713/2010, de 28 de mayo, sobre

registro y depdsito de convenios y acuerdos colectivos de trabajo. Si no dispusiesen del mismo, deberan

comprometerse a tenerlo con anterioridad a la finalizacion del plazo de ejecucion del proyecto subvencionado.

El incumplimiento de las obligaciones podra dar lugar a la minoracién o revocacion de la ayuda.

Causas de minoracidn de la ayuda concedida:

El importe de los justificantes de gasto y/o pago presentados y admitidos es inferior a la cantidad a
justificar.

Se han aportado justificantes de gasto/pago correspondientes a costes no subvencionables o no
directamente relacionados con el proyecto.

No se hayan alcanzado los objetivos para los que se concedio la ayuda a juicio de Impulsa.

Posibles motivos de revocacidn de la ayuda:

El incumplimiento total de los fines para los que se concedid la ayuda.
La modificacion sustancial del proyecto.

La no presentacion o demora de la totalidad de la documentacion justificativa de la realizacion del
Proyecto.

La no adopcion de las medidas de informacion y publicidad sobre los fondos que han financiado el
proyecto.

La obtencion de ayudas concurrentes que financian las actividades subvencionadas.
Resistencia, excusa, obstruccion o negativa a las actuaciones de comprobacién y control financiero.

Otras causas (ej.: informaciones, hechos y pruebas que ofrezcan indicios de no ejecucion del proyecto,
malas practicas administrativas y contables)

Gijon Impulsa

Parque Cientifico Tecnoldgico de Gijon — Edificio Gijon IMPULSA

Calle Los Prados 166 - 33203 Gijon

Teléfono: 984 841 100 (Ext. 7114 - 7122)

Correo electrénico: pmatos@gijon.es, vbarbosa@gijon.es e innovacion@gijon.es
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